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ESTADQ DE ALAGOAS
MINISTERIO PUBLICO

PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
ATO PGJ N° 20/2019

Regulamenta o programa “Voluntariado do
Ministério Publico do Estado de Alagoas”,
instituido pela Lei Estadual n® 7.320, de 15 de
dezembro de 2011, nos termos da Lei n® 9.608,
de 18 de fevereiro de 1998.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribui¢des legais, especialmente
as que lhe sdo conferidas pelo art. 9°, incisos I e V, da Lei Complementar Estadual n°
15/96,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o programa ‘““Voluntariado do Ministério
Publico do Estado de Alagoas”;

CONSIDERANDO a importancia estratégica de estimular e oferecer oportunidades para a
prética da responsabilidade social, solidariedade, cooperagdo, mutualidade e cidadania:
CONSIDERANDO que a prestagio do servigo voluntirio é um meio de participagdo e

integragdio da sociedade com as atividades desenvolvidas pelo Ministério Publico Estadual;

CONSIDERANDO as disposigdes da Lei n° 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, da Lei
Estadual n° 7.032, de 15 de dezembro de 2011 e do previsto no Plano Estratégico 2011-
2022,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar o programa “Voluntariado do Ministério Publico do Estado de Alagoas™.

Art. 2° Considera-se servigo voluntario a atividade ndo remunerada, prestada por pessoa fisica
ao Ministério Puablico do Estado de Alagoas, com objetivos civicos, culturais,
educacionais, cientificos ou de assisténcia social, sem vinculo empregaticio, obrigagio de
natureza trabalhista, previdenciaria ou afim, sendo reputado servigo publico relevante.

§ 1° Para o prestador do servigo voluntario, nos moldes deste ato, ndo haverd remuneragdo pelo
desempenho das atividades desenvolvidas, mas poderd haver ressarcimento das despesas
comprovadamente realizadas no seu exercicio, desde que previamente autorizadas pelo
Procurador-Geral de Justiga.

§ 2° Néo serdo admitidos como prestadores de servigo voluntdrio, em drea de atuagdo juridica
do Ministério Pablico do Estado de Alagoas, advogados que estejam exercendo a
profissdo.

Art. 3° Podera ser admitido como prestador de servigo voluntério qualquer cidaddo que atenda
as seguintes exigéncias:

I — idade minima de dezesseis anos;

11 — ter concluido ou estar cursando o ensino médio;

1II — esteja em dia com as obrigagdes concernentes ao servico militar, em caso de candidato do
sexo masculino;

IV - esteja em dia com as obrigagdes relacionadas a Justica Eleitoral, em caso de candidato
maior de dezoito anos.
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Paragrafo inico, Pessoas de qualquer formagfio académica ou érea de interesse poderdo prestar
servigo voluntério, desde que a Instituig#o tenha condigdes de alocar o interessado.

Art. 4° A inscriciio dos interessados a prestagio de servigo voluntdrio sera realizada perante a
Escola Superior do Ministério Publico do Estado de Alagoas — ESMP/AL, exclusivamente
de forma presencial, com a entrega da seguinte documentagdo:

a) copias da Carteira de Identidade e do Cadastro de Pessoa Fisica;

b) uma foto 3x4;

¢) comprovante de residéncia;

d) certiddes negativas de antecedentes civeis e criminais expedidas pelas Justigas Federal e
Estadual ha, no maximo, 30 (trinta) dias;

e) comprovante de matricula (declarago) ou copia de conclusdo do curso;

f) curriculo resumido.

§ 1° Os membros do Ministério Publico poderdo solicitar a inclusdo de candidatos ao
voluntariado, mediante o preenchimento do requerimento de solicitagdo de voluntério, a
ser entregue pelo interessado em conjunto com a documentagio acima.

§ 2° Ndo sera admitida nova inscrigdo de prestador de servigo voluntario, que tenha sido
desligado anteriormente por violaggo das proibicdes e deveres definidos neste Ato.

Art. 5° O servi¢o voluntério serd coordenado pela dire¢do da Escola Superior do Ministério
Publico do Estado de Alagoas.

Art. 6° Antes do inicio das atividades devera ser firmado termo de adesdo entre o Ministério
Publico do Estado de Alagoas € o interessado em prestar servico voluntario, conforme o
Anexo I deste Ato, do qual constardo os dias e os horarios da prestagdo do servigo, que
serdo combinados de comum acordo entre os 6rgéo envolvidos e o voluntario, e, ainda, as
vedagdes ¢ deveres inerentes ao servigo voluntrio, bem como as obrigagdes da Instituigdo,
nfo sendo permitida inclusdo retroativa.

§ 1° O voluntario inscrito prestard servigo gratuito ao Ministério Publico por duas horas
semanais, no minimo.

§ 2° A adesdo do prestador de servigo voluntério sera precedida de entrevista pessoal, realizada
pela diregdo da Escola Superior do Ministério Publico do Estado de Alagoas e pelo
responsavel da unidade de alocagio.

§ 3° Sera publicada, no Didrio Oficial do Ministério Publico, portaria do Diretor da Escola
Superior do Ministério Piblico do Estado de Alagoas com a finalidade de indicar a
inclusio e lotagdo do prestador de servigo voluntdrio, quando concluido todo o
procedimento previsto neste regulamento, bem como igual procedimento serd adotado por
ocasifio de seu desligamento por qualquer motivo.

§ 4° O termo de adesdo poderd ser alterado pelas partes, de comum acordo, devendo ser
celebrado aditivo, ou ser rescindido unilateralmente por comunicagdo  escrita,
independentemente de motivagio, a qualquer tempo, sendo tanto as designagdes como o
desligamento publicados, em conformidade com o pardgrafo anterior,

§ 5° A Escola Superior do Ministério Publico do Estado de Alagoas manterd cadastro individual
atualizado dos voluntérios, no qual conste a unidade em que desempenham suas atividades
e quem $#0 0s respectivos supervisores.
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Art. 7° Os membros da Instituiglo e os 6rgdos das atividades meio e fim, interessadas em
receber a colaboragdio de voluntdrios deveriio remeter solicitagdo, em formulério proprio
(Anexo 1), & Escola Superior do Ministério Publico do Estado de Alagoas. '

Paragrafo Gnico. A unidade solicitante devera indicar membro ou servidor para supervisionar a
atuagdio do prestador de servigo voluntario.

Art. 8° A prestagdo de servigo voluntério tera duragdo de um ano, podendo ser prorrogada por
iguais periodos, condicionada & manifestacdo favoravel do responsavel pela unidade onde
o voluntario estiver prestando servigo, acompanhada de formulério de avaliagdo e
acompanhamento de voluntario.

Art. 9° Ao término da vigéncia do termo de adesdo e ndo havendo renovagdo deste, sera
providenciado pela Escola Superior do Ministério Pablico do Estado de Alagoas € assinado
pelo seu Diretor, declaragdo que comprove 0 exercicio de servigo voluntario, no qual
constara a unidade onde o servigo voluntirio foi prestado, bem como 0 periodo € a carga
horaria cumprida pelo prestador voluntario.

§ 1° O tempo de servigo voluntario prestado nos termos do presente Ato, por graduados no
curso de Direito, ser4 computado como tempo de atividade juridica para fins de ingresso na
carreira do Ministério Publico, desde que © servico prestado pelo voluntario exija a
utilizagdo preponderante de conhecimentos juridicos, nos termos do art. 1% inciso 1I, da
Resolugdo 40/2009, do Conselho Nacional do Ministério Publico, com duragdo minima de
04 (horas) semanais.

§ 2° Para contagem cOmo atividade juridica sera considerado apenas 0 periodo prestado no
servigo voluntario depois da colagdo de grau do prestador.

Art. 10 Sio obrigagdes do Ministério Publico do Estado de Alagoas:

I — designar supervisor para acompanhar os servigos realizados pelo voluntario, que sera
respénsavel pelo acompanhamento da frequéncia e realizagio da avaliagdo do voluntario;

Il — oferecer as condigdes necessdrias para o desempenho das atividades especificas do
prestador de servigo voluntario.

Art. 11 Ao prestador de servigo voluntario é vedado:

] — praticar atos privativos de membros ou servidores do Ministério Pablico;

II — identificar-se, invocando sua qualidade de prestador de servigo voluntario, quando ndo
estiver no pleno exercicio das atividades voluntdrias desenvolvidas no Ministério Piblico
do Estado de Alagoas;

III - receber, a qualquer titulo, remuneragdo pela prestagio do servigo voluntério.

Art. 12 Sdo deveres do prestador de servigo voluntdrio, dentre outros, sob pena de rescisdo do
termo de adesfo:

I = manter comportamento compativel com o decoro;

II — zelar pelo prestigio do Ministério Pablico ¢ pela dignidade do seu trabalho;

I1I — guardar sigilo sobre assuntos relativos a Instituigfio;

IV — observar a assiduidade no desempenho das suas atividades, atuando com presteza nos
trabalhos de sua incumbéncia;

V — usar traje adequado ao local em que esteja trabalhando;

VI — tratar com urbanidade as pessoas com as quais se relacione no desempenho das tarefas que
Ihe forem designadas;
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VII -~ exccutar as atividades constantes do termo de adesdo sob orientagdo e supervisdo de
' membro ou servidor da unidade a qual esteja subordinado;

VIII — respeitar as normas legais ¢ regulamentarcs, devendo cienti
legislagdo especifica sobre o servigo voluntdrio;

IX — justificar as auséncias nos dias e horarios determinados para 0 servico voluntario;

X - reparar danos que causar 4 administragdio ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo,
quando no desempenho do servigo voluntario.

XI - entregar mensalmente a frequéncia no proprio
voluntdrio;

XII - enviar anualmente, para renov
voluntario, em formulério forneci
responsavel;

X111 — comparecer presencialmente na ESMP-AL para os atos de ingresso no Programa © para

renovagdo do vinculo, ndo sendo permitido envio dos documentos necessarios a tais atos

por meio de terceiros.
Paragrafo tnico. Ao assinar o termo de adesdo o prestador estara, concomitantemente,

declarando estar ciente da legislagdo especifica sobre o servigo voluntério € aceitando atuar
como voluntdrio nos moldes do presente Ato.

Art. 13 O supervisor designado fara o controle da frequéncia, arquivando-a no orgdo de
lotagdo, devendo remeter a Escola Superior do Ministério Publico informagdo acerca do
descumprimento da carga horéria, bem como, anualmente e 4 época do desligamento, seu

conceito a respeito do desempenho do voluntario, mediante formulério de avaliagdo €

ficar-se do contetdo da

Orgdo onde desenvolvido 0 servigo

agio do servigo voluntério, avaliagdo completa do
do pela ESMP-AL e preenchido pelo supervisor

acompanhamento.

Art. 14 O prestador de servigo voluntario € responsavel por todos os atos que praticar no
exercicio de suas atividades, respondendo civil e criminalmente nos casos de dolo ou
culpa.

Art. 15 Todas as unidades do Ministério Publico do Estado de Alagoas deverdo prestar 0 apoio
necessério 4 Escola Superior do Ministério Ptblico para o éxito do servigo de voluntérios.

Art. 16 Os casos omissos serdo decididos pela Diregdo da Escola Superior do Ministério
Publico do Estado de Alagoas.

Art. 18 Este Ato entrard em vigor na data de sua publicagfo.

Art. 19 Revoga-se o Ato PGI n° 03/2012 e demais disposigdes administrativas em contrario.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Macei6, 27 de novembro de 201 9,

ALFREDO GASPAR
Procurado

E MRENDONCA NETO
Jeral de Justiga
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ANEXO1

TERMO DE ADESA0 AO PROGRAMA VOLUNTARIADO NO |
’ MINISTERIO

PUBLICO DO ESTADO DE ALAGOAS

O’MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE ALAGOAS, pessoa juridica de direito
: PUBLICO, inscrita no CNPJ/MF sob o n012.472.734/0001-52, estabelecida na Rua Dr.
= Pedro Jorge de Melo e Silva, n.o 79, 40 andar — bairro Poco — Maceio-AL, CEP: 57.025-

400, por seu representante, O Dr. B na

qualidade de PROCURADOR GERAL DE JUSTICA, ou o Diretor da ESMP-AL; por
RG n°

delegagio, e o(a) Senhor(a) )

e CPF n° , residente e domiciliado no
endereco: , €
com telefone n°: , aqui denominado PRESTADOR DE

SERVICO VOLUNTARIO, resolvem firmar o presente instrumento, denominado Termo
de Adesdo ao Programa Voluntariado do Ministério Publico do Estado de Alagoas, para 0s
fins previstos na Lei Federal n° 9.608/98, na Lei Estadual n® 7.032/11 ¢ no Ato PGJ n°
_,de_ /__/__,tendo acordado o que segue:

Clausula Primeira — Do Objeto ’
O servigo voluntdrio sera exercido pelo prestador junto ao MINISTERIO PUBLICO DO

ESTADO DE ALAGOAS, sem vinculo empregaticio, funcional ou qualquer obrigagéo de
natureza trabalhista, previdenciéria ou afim, nos seguintes termos:
Trabalho voluntario na area/setor de:
Tarefas especificas:

Periodo de atividade:

() Diaria

() Semanal. Dias: -
() Mensal. Dias:

Horario: Inicio: h min.
Término: h min.
Observagoes:

Clausula Segunda — Das Obrigagdes do Ministério Pablico do Estado de Alagoas

Sdo obrigagdes do Ministério Publico do Estado de Alagoas:

I — designar supervisor para acomparnhar os servigos realizados, o qual serd o responsavel por
“efetuar o controle e a avaliagdo do prestador voluntario;
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Il - oferecer as condigdes necessdrias ao desempenho das tarefas do prestador do servigo
voluntario;

I — emitir declaragdo que comprove o exercicio de servigo voluntério, ao término da vigéncia
do termo de adesdo, que serd providenciado pela Escola Superior do Ministério Publico €
assinado pelo seu Diretor.

Cliusula Terceira — Das Vedagdes ao Prestador de Servigo Voluntirio

Sera vedado ao prestador de servigo voluntério:

I — prética de atos privativos de membros ou servidores do Ministério Publico;

II — identificagdo, invocando sua qualidade de prestador de servigo voluntério, quando ndo
estiver no pleno exercicio das atividades voluntarias desenvolvidas no ambito dos Orgdos
do Ministério Publico do Estado de Alagoas;

I1I — recebimento, a qualquer titulo, de remuneragdo pela prestagéo do servigo voluntério.

Clausula Quarta — Dos Deveres do Prestador de Servico Voluntério

S30 deveres do prestador de servigo voluntdrio, dentre outros, sob pena de rescisdo do termo:

1 — manter comportamento compativel com o decoro;

11 — zelar pelo prestigio do Ministério Publico e pela dignidade de seu trabalho;

III — guardar sigilo sobre assuntos relativos a Instituig&o;

IV — observar a assiduidade no desempenho das suas atividades, atuando com prestéza nos
trabalhos de sua incumbéncia;

V — usar traje adequado ao local em que esteja trabalhando;

V1 — tratar com urbanidade as pessoas com as quais se relacione no desempenho das tarefas que
lhe forem designadas;

VII — executar as atribuigdes constantes do termo de adesdo, sob orientagdo € supervisao de

~ membro ou servidor da unidade a qual esteja subordinado;

VIII — respeitar as normas legais € regulamentares, devendo cientificar-se do conteudo da
Jegislagdo especifica sobre 0 servigo voluntério;

IX — justificar as auséncias nos dias e horarios determinados para o servigo voluntario;

X — reparar danos que causar a administragio ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo,
quando no desempenho do servigo voluntdrio;

X1 - entregar mensalmente a frequéncia no proprio Orgio onde desenvolvido o servigo
voluntério;

XII - enviar anualmente, para renovaglio do servigo voluntdrio, avalingio completa do
voluntario, em formulario fornecido pela ESMP-AL e preenchido pelo supervisor
responsavel;

X111 — comparecer presencialmente na ESMP-AL para os atos de ingresso no Programa ¢ para
renovagdo do vinculo, ndo sendo permitido envio dos documentos necessarios a tais atos
por meio de terceiros.

Paragrafo .l'lnico. Ao assinar o presente termo de adesdo o prestador  estard,
concorpn}antcmcnle, declarando estar ciente da legislagio especifica sobre o servigo
voluntario e aceitando atuar como voluntario nos moldes do Ato PGJ que o regulamentou.
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- Clidusula Quinta — Da Vigéncia ¢ da Prorrogagfio
A presente convenglio tera vigéncia no periodode /[ __a /I podendo ser

pmrrogada por iguais periodos, condicionada a prorrogagdo a manifestagio favoravel do
supervisor designado ¢ da entrega de formuldrio de acompanhamento e avaliagdo.

Clausula Sexta — Da Rescisiio
A rescisio desta convengdo podera ocorrer por ato unilateral € escrito de qualquer das partes.

Clausula Sétima — Do Foro ¢ da Publicagio

Para dirimir quaisquer ddvidas em virtude desta convengao,
de Macei6-AL, com a exclusdo de qualquer outro, deven
designagio e de dispensa do prestador de servigo Vo
Ministério Piblico.

as partes elegem 0 Foro da Cidade
do ser publicadas as portarias de
luntirio no Diario Oficial do

Maceio, de de
NOME DO VOLUNTARIO ASSINATURA DA DIRECAO DA ESMP
Prestador de servigo voluntdrio Diretor da ESMP-AL
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ANEXO II
REQUERIMENTO PARA
INDICACAO DE VOLUNTARIO

UNIDADE SOLICITANTE:

MEMBRO:

ENDERECO:

TELEFONE: =

AREA DE ATUACAO DO VOLUNTARIO:

DESCRICAO DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS PELO VOLUNTARIO:

DIA E HORARIO SUGERIDOS PARA A PRESTACAO DO SERVICO VOLUNTARIO:

NOME DO PRESTADOR DE SERVICO VOLUNTARIO INDICADO:

Solicitante




