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APRESENTACAO

Este novo século consolidou inimeras transformacgdes na drea tecnoldgica que
influiram diretamente no modo de vida da sociedade e nas suas expectativas com relacao
a prestacao dos servicos publicos e dinamismo das Instituicdes. A internet e a midia social
saoresponséveis hoje por grande parcela dos negdcios realizados em todo o mundo.

Como Instituicdo responsavel pela protecdao dos Direitos Fundamentais e
concretizagdo da justica social, neste novo cendrio, o Ministério Publico brasileiro vem
buscando incessantemente aprimoramento do seu trabalho, desenvolvendo
ferramentas paraacompanhar osavancos na area de planejamento e gestéo.

N&o ha como retroceder, a meta é avancar e se reinventar, com o fim maior de
continuar sendo uma Instituicdo de vanguarda, reconhecida pela sociedade por sua
capacidade de atender eficientemente as suas demandas.

O Ministério Publico do Estado de Alagoas tem investido recursos financeiros e
tecnolégicos na busca pela exceléncia no servigo publico, para tanto, transformou pilhas
de processos e papeis em sistemas de Tl, para facilitar o trabalho dos seus membros e o
acesso a informacdo por parte de toda a sociedade. Atualmente, em poucos cliques é
possivel obter uma informacdo acerca de um processo administrativo, obter uma
certiddo ou mesmo apresentar umadenunciaonline.

Nesse contexto, o Promotor de Justica do século XXI é um gestor na sua
unidade de atuacdo, exercendo atividades juridicas e administrativas, portanto, deve ser
preparado e instruido acerca das melhores préticas.

Pensando dessaforma, a Associagdo do Ministério Publico de Alagoas - AMPAL,
em parceria com a Procuradoria-Geral de Justica uniram esforcos no sentido de construir
este Manual de Atuacdo Extrajudicial, uma vez que investir em capacitagdo e
conhecimento é uma das formas de defesa das prerrogativas dos membros. E com este
compromisso construiremos um Ministério PUblico forte,independente e atuante.

Para concretizar este desafio, a Ampal contactou a Assessoria de Planejamento
e Gestdo Estratégica, Promotores de Justica e servidores para juntos organizarem de
forma pratica e objetiva os processos de atividades construidos para mapear o trabalho
desenvolvido nas mais diversas areas da atividade-fim da Instituicdo.

Este manual foi construido com o intuito de facilitar o trabalho dos Membros e
Servidores do MP/AL, que terdo em suas mdos uma ferramenta de consulta para melhor
desempenhar suas atribuicdes, cumprindo as normas locais e as Resolugdes do Conselho
Nacional do Ministério Publico.



Inicialmente foram dispostas de forma didatica, no¢des basicas para a
realizacdo de Atendimento ao Publico, registro de Noticias de Fato, Protocolos
Unificados, Procedimentos Administrativos, Procedimentos Preparatérios e Inquéritos
Civis Publicos. No segundo capitulo estdo relacionados os Processos de atividade
desenvolvidos pela ASPLAGE e ao final estdo organizadas as Resolugdes do CNMP
relacionadas a atividade extrajudicial.

Esta obra devera ser utilizada por toda a Instituicdo e, certamente auxiliara a
atuacdo funcional dos estagiarios, servidores e membros na busca pela prestacado de um
servico publico de melhorqualidade, agilidade e eficiéncia.

Flavio Gomes da Costa Neto
Presidente da Associacao do Ministério Publico

Alfredo Gaspar de Mendonca Neto
Procurador-Geral de Justica de Alagoas



NOTA DAS COORDENADORAS

Vivenciamos na labuta diaria das Promotorias de Justica as dificuldades da
imensidao de atribuicdes de um Ministério Publico que precisa ser cada vez mais
resolutivo, independente das limitacdes e recursos, por isso, idealizamos a criagdo de um
manual de atuagao extrajudicial que permitisse a realizagcdo das atividades ministeriais
com maior agilidade e eficiéncia.

Trabalhar com demandas urgentes e prioritarias nas diversas dreas de atuacao
do Ministério Publico néo é tarefa facil, notadamente seguindo a risca todas as normas e
diretrizes exigidas pelo Conselho Nacional do Ministério Publico.

A proposta deste trabalho é aparelhar o membro do Ministério Publico e os
servidores da Instituicdo de um conjunto de ferramentas tedricas e praticas, respondendo
a questionamentos simples, porém corriqueiros, com a finalidade de auxilia-los na
execucao das tarefas diarias para o cadastro correto de atividades na édrea extrajudicial,
tais como Noticias de Fato, Protocolos Unificados, Procedimentos Administrativos,
Procedimentos Preparatérios, Inquéritos Civis Publicos, Procedimento Investigatério
Criminal, diferenciando-os e estabelecendo os prazos para cumprimento e

arquivamento.

A ideia é evitar erros comuns na instrucdo dos Procedimentos na drea
extrajudicial, otimizando tempo dos Promotores de Justica para que possam dedicar-se
asgrandes causas sociais.

Este manual foi produzido para ser um guia pratico e de facil consulta, na
esperanca de contribuir para a atuagdo funcional de exceléncia da Instituicdo Ministerial
de Alagoas.

Boaleitura! Excelente trabalho!

Hylza Paiva Torres de Castro
Promotora de Justica

Stela Valéria Soares de Farias Cavalcanti
Promotora de Justica



ATENDIMENTO

01 - Consiste em atender qualquer pessoa que se dirigir a Promotoria de Justicacom uma
demanda de sua competéncia. Inicialmente, o atendimento devera ser cadastrado no
SAJ/MP, devendo constar os dados da pessoa atendida e o resumo do assunto, podendo,
caso haja necessidade, ser anexado o termo de declaracdo ou quaisquer documentos
fornecidos pela parte atendida, afim de que sejam adotadas as providéncias necessarias.

02 - No registro de atendimento no SAJ/MP deverd ser inserido o tipo do
encaminhamento adotado ou afinalizacdo do atendimento.

03 - Apds o cadastro de atendimento no SAJ/MP, havendo necessidade de mais
investigacdes, devera o Promotor de Justica evoluir o atendimento no prazo de até 30
(trinta) dias para Noticia de Fato, Procedimento Preparatério de Inquérito Civil, Inquérito

Civilou Procedimento Investigatdrio Criminal.
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ATIVIDADES NAO PROCEDIMENTAIS (ANP)

Séo atividades (reunides, visitas, participacdo em palestras ou eventos, palestrante,
debatedor, ...) realizadas pelo Promotor de Justica no exercicio de suas atribuicoes e que
devem ser cadastradas no SAJ/MP no més em que forem realizadas, devendo ser
anexados os documentos de comprovacao.

PROTOCOLO UNIFICADO (PU)

01 - Séo processos administrativos ou noticias de fato que chegam ao conhecimento do
Ministério Publico, enviados pelo sistema SAJ/MP pela Corregedoria-Geral, Procuradoria-
Geral de Justica, Ouvidoria e setor de protocolo unificado, que ficam no fluxo de trabalho,
na fila de "protocolo unificado" ou na tela inicial, na fila de informagdes importantes,
mostrando quantos cadastros foram distribuidos para o local.

02 - Os Promotores de Justica tem até 30 (trinta) dias, para prestarem informagdes das
providéncias adotadas nos Protocolos Unificados remetidos pela Ouvidoria, consoante
Regimento Interno da Ouvidoria,em seu artigo 12, paragrafo 8°.

03-0Os Promotores de Justica, ao receberem noticias de fato por intermédio do protocolo

unificado, tem o prazo de até 30 (trinta dias) para evoluir o PU para o procedimento
cabivel ou para proceder do seu arquivamento.

n Manual das Promotorias de Justica



NOTICIA DE FATO (NF)
(Resolucgbes n. 174/2017 e n.189/2018 do CNMP)

1 - Noticia de Fato consiste em qualquer demanda submetida a apreciacdo do Promotor
dentro de sua drea de atuacdo (atendimentos, noticias, requerimentos ou
representacdes, documentos)

2-Instauraa NF eregistrano SAJ/MP mediante despacho fundamentado.

3-ANF deve serapreciada no prazo de 30 dias a partir do recebimento, prorrogavel uma
vez, fundamentadamente, poraté 90 (noventa) dias.

4- NaNF saovedadas requisicdes, porém pode haver requerimento, solicitagdes, etc.

5 - Motivos de arquivamento (Resolugcao n. 189/2018), acrescentou os casos de

indeferimento.

6 -0 noticiante é cientificado da decisao de arquivamento, preferencialmente por correio
eletronico, cabendo recurso no prazo 10 (dez) dias

7- A cientificacdo é facultativa quando a NF for encaminhada em virtude de dever de
oficio.

8 - O recurso deve ser anexado a NF e, se ndo houver reconsideracdo do arquivamento,
serd encaminhada, no prazo de 03 (trés) dias, ao Conselho Superior do Ministério Plblico
paraapreciacao.

9 - Nao havendo recurso a NF serd arquivada no SAJ/MP, sem necessidade de comunicar
ouenviarao CSMP.

11-Esgotado o prazo da NF amesma deverd ser convertidaem outro procedimento.

12 - Com fundamento no assento n°03 (2016) do CSMP, o arquivamento de pecas
informativas que narrem matéria de natureza criminal, sem intervencdo de autoridade
judicidria, devera ser submetida a reexame do Procurador Geral de Justica, em face da
aplicacdo analdgica doartigo 28 do Codigo de Processo Penal.
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PROCEDIMENTO PREPARATORIO DE INQUERITO CIVIL (PPIC) e
INQUERITO CIVIL (IC)

Resol. N° 23/ 2007. (Alterada pelas Resolugdes nos 35/2009, 59/2010, 107/2014,
126/2015, 143/2016 € 161/2017)

01 - O procedimento preparatério deverd ser_instaurado mediante portaria

fundamentada, com comunicacdo ao Conselho Superior do Ministério Piblico - CSMP, e

concluido no prazo de 90 (noventa) dias, prorrogével porigual prazo, uma tnicaveze,em

caso de motivo justificavel, vencido este prazo, o membro do Ministério Publico
promovera seu arquivamento, ajuizara a respectiva agao civil publica ou o converterd em
inquérito civil.

02-0inquérito civil serdinstaurado por portaria, renovada anualmente.

03 - Se for caso de indeferir o pedido de instauragdo de inquérito civil, o Promotor, no
prazo maximo de 30 (trinta) trinta dias, fard uma decisao fundamentada, da qual se dara
ciéncia pessoal ao representante e ao representado. Do indeferimento, cabera recurso
administrativo, com as respectivas razoes, no prazo de dez dias. Caso ndo haja
reconsideracao, as razdes do recurso devem ser remetidas ao CSMP, no prazo de 03 (trés)
dias, juntamente com arepresentacdo e coma decisdo impugnada.

04 - As notificacOes, requisicoes, intimagdes ou outras correspondéncias terao prazo de
10(dez) dias Uteis para serem cumpridos. Os oficios requisitorios somente poderao ser
realizados nos procedimentos preparatérios e inquéritos civis, onde deverdo ser
fundamentados e acompanhados de cépia da portaria que instaurou o procedimento.

05 - Todos os oficios requisitérios de informagdes ao inquérito civil e ao procedimento
preparatério deverao ser fundamentados e acompanhados de cépia da portaria que
instaurou o procedimento

06 - Aplica-se ao inquérito civil o principio da publicidade dos atos, com exce¢do dos

casos em que haja sigilo legal ou em que a publicidade possa acarretar prejuizo as
investigacdes, casos em que a decretacdo dosigilo legal deverd ser motivada.
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07 - O inquérito civil devera ser concluido no prazo de um ano, prorrogavel pelo mesmo

prazo e quantas vezes forem necessarias, por decisdo fundamentada de seu presidente, a

vista da imprescindibilidade da realizacdo ou concluséo de diligéncias, dando-se ciéncia
ao CSMP.

08 - Apds a instauracdo do inquérito civil ou do procedimento preparatério, quando o
membro que o preside concluir ser atribuicdo de outro Ministério Publico, este devera
submetersuadecisdo ao referendo do CSMP, no prazo de 3 (trés) dias.

09 - Os autos do inquérito civil ou do procedimento preparatério, acompanhados da
promoc¢do de arquivamento, com ou sem Termo de Ajustamento de Conduta - TAC,
deverdo ser remetidos ao CSMP para homologacdo, no prazo de 03 (trés) dias, contado da
comprovacdo da efetiva cientificacdo pessoal dos interessados, através de publicacdo na

imprensa oficial ou da lavratura de termo de afixacdo de aviso no érgao do Ministério
Publico, quando nédo localizados os que devem ser cientificados.

10 - O desarquivamento do inquérito civil, diante de novas provas ou para investigar fato
novo relevante, poderd ocorrer no prazo maximo de 06 (seis) meses apds o arquivamento.
Transcorrido esse lapso, sera instaurado novo inquérito civil, sem prejuizo das provas ja
colhidas.

11 - Havendo celebracdo de TAC, ha exigéncia da ciéncia formal do conteldo integral ao
CSMP, no prazo ndo superior a 03(trés) dias da promogao de arquivamento do ICou PPIC;

12 - Com fundamento no Assento n°. 3/2016 do CSMP, o arquivamento de pecas
informativas que narrem matéria de natureza criminal, sem intervencdo de autoridade
judicidria, devera ser submetida a reexame do Procurador-Geral de Justica, em face da
aplicacdo analdgica doartigo 28 do Cédigo de Processo Penal.
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PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO (PA)
(Resolugdes n. 174/2017 en. 189/2018)

01 -0 Procedimento Administrativo - PA é instaurado para acompanhar o cumprimento
das cldusulas de TAC; acompanhar e fiscalizar politicas publicas e institui¢des; apurar fato
que enseje tutela de interesses individuais indisponiveis; embasar outras atividades ndo
sujeitasaolC;

02 - Instaurado mediante portaria sucinta, com comunicacao ao CSMP, delimitando o
objeto, aplicando, no que couber, a publicidade dos atos prevista paraoIC.

03 - O PA deve ser concluido no prazo de 01(um) ano, podendo ser sucessivamente
prorrogado pelo mesmo periodo, por decisdo fundamentada a vista da

imprescindibilidade darealizacdo de outros atos.

04 - O PA deve ser arquivado no SAJ/MP, com comunicacdo ao CSMP, mediante a
solicitacdo de apoio, sem remessa dos autos parahomologacdo doarquivamento.

05 - Se o PA tratar de interesse individual indisponivel, o noticiante sera cientificado da
deciséo de arquivamento, preferencialmente por correio eletronico, cabendo recurso ao
CSMP, no prazo de 10 (dez) dias.

06-SeoPAforinstaurado em face de dever de oficio, a cientificagdo é facultativa.

07 - O recurso sera protocolado perante o Promotor que arquivou o procedimento e
anexado ao PA no SAJ/MP e, caso nao haja reconsideragao, o procedimento deverd ser

remetido, no prazo de 03(trés) dias,ao CSMP para apreciacdo.

08-Nao havendo recurso o PAdeve serarquivado no SAJ/MP (v.item 04).
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PROCEDIMENTO DE INVESTIGA(,'I:\O CRIMINAL (PIC)
(Resol. 13/2006 , Resol. 181/2017 e Resol. 183/2018 do CNMP)

01 - O Procedimento de Investigacdo Criminal apurar infracées penais de natureza
publica, evitando diligéncias impertinentes e protelatérias, como preparacdo e
embasamento paraaacdo penal;

02 - Néo é condicdo de procedibilidade para ajuizamento de a¢do penal, pode ser
instaurado de oficio, os atos serdo publicos, salvo disposicdo em contrério ou por razoes

deinteresse publico ou conveniénciadainvestigagao;

03 -0 Promotor de Justica devera dar andamento, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar do

seu recebimento as representacdes, requerimentos, peticdes, pecas de informagdes que
Ihe sejam encaminhadas, podendo o prazo ser prorrogado, fundamentadamente, por

até 90 (noventa) dias, no caso em que sejam necessarias diligéncias preliminares.

04-Deve serinstaurado por Portariafundamentada no sistema, comindicacdo dos fatos a
serem investigados e, sempre que possivel, o nome e a qualificacdo do autor da
representacao e a determinacédo das diligéncias iniciais, com comunicacao imediata ao
CSMP;

05 - Se no curso do PIC houver a necessidade de investigacdo de outros fatos, devera
aditara portariainicial ou extrair pegas e instaurar outro procedimento.

06 - As requisicoes do MP serdo feitas fixando-se um prazo razoavel de 10 (dez) dias Uteis

para atendimento, prorrogavel mediante solicitacdo justificada.

07 - Ressalvadas as hipdteses de urgéncia, as notificacbes para comparecimento devem

ser efetivadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, ressalvadas as
prerrogativas legais.

08 - O PIC devera ser concluido no prazo de 90 (noventa) dias, permitidas, por igual

periodo, prorrogacdes sucessivas por decisdo fundamentada do membro do MP

responsavel por suaconducao;
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09-Havendo promocgao de arquivamento, o PICserd submetido ao PGJ;

10 - Com fundamento no Assento n°. 3/2016 do CSMP, o arquivamento de pecas
informativas que narrem matéria de natureza criminal, sem intervencdo de autoridade
judicidria, devera ser submetida a reexame do Procurador-Geral de Justica, em face da
aplicacdoanaldgicadoartigo 28 do Cédigo de Processo Penal.
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TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA (TAC)
(Resolucao n. 179/2017)

01 - Compete ao Promotor de Justica dar ciéncia formal ao Conselho Superior do
Ministério Publico do contetido integral do TAC, em prazo nao superior a 03 (trés) dias da
promocdo de arquivamento do inquérito civil ou procedimento correlato, devendo ser
publicado no DOE ou no site da instituicdo, no prazo maximo de 15 (quinze) dias e, no
mesmo prazo, 0 CSMP encaminhara copia eletrénica do inteiro teor do documento ao
CNMP.

02 - Em caso de descumprimento do TAC, integral ou parcialmente, devera o Orgao de
Execucdo do Ministério Publico, com obrigagdo para fiscalizar o seu cumprimento,
promover, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, ou assim que possivel, nos casos de
urgéncia, a execucdo judicial do respectivo titulo executivo extrajudicial, com relacéo as

cldusulas que constatar mora ou inadimpléncia.

03 - Este prazo poderé ser estendido se o compromissario instado pelo Orgdo do
Ministério Publico justificar satisfatoriamente o descumprimento ou reafirmar sua
disposicdo para o cumprimento, ficando a critério do MP decidir pelo imediato
ajuizamento da execucdo, por sua repactuacdo ou pelo acompanhamento das
providéncias adotadas pelo compromissario até o efetivo cumprimento do TAC, sem
prejuizo da execucdo de multa quando cabivel e necessario.
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RECOMENDACAO
(Resolucao n. 164/2017)

01 - A recomendacéo, de oficio ou por provocacdo, podera ser realizada nos autos do
Procedimento Preparatério de Inquérito Civil, no Inquérito Civil e no Procedimento
Administrativo.

02 - Quando dentre os destinatdrios da recomendacdo figurar autoridade para as quais a
lei estabelece caber ao Procurador-Geral de Justica o encaminhamento de
correspondéncia ou notificacdo, cabera a este ou ao érgdo do Ministério Publico a quem
esta atribuicdo tiver sido delegada, encaminhar a recomendacdo expedida pelo
Promotor ou Procurador natural, no prazo de 10 (dez) dias, ndo cabendo a chefia
institucional avaloragdo do conteddo darecomendagao.

03 - O érgao do Ministério Publico poderd requisitar, em prazo razoavel, resposta por
escrito sobre o atendimento ou ndo da recomendacdo e, em caso de desatendimento a
recomendacao, de falta de resposta ou de resposta considerada inconsistente, 0 6rgéo do
Ministério Publico adotara as medidas cabiveis a obtencao do resultado pretendido com
aexpedicaodarecomendacao.

04 - O Promotor de Justica tomara as providéncias cabiveis caso nao haja o atendimento
da Recomendacdo. Havendo o atendimento, o 6rgdo ministerial promoverd o
arquivamento do procedimento.

05 - Se a promogdo de arquivamento ocorreu em um inquérito civil ou procedimento
preparatério de inquérito civil, os autos deverdo ser remetidos ao CSMP para
homologacdo, no prazo de 03 (trés) dias, a partir da ciéncia dos interessados.

06 - Se a promocao de arquivamento ocorreu em um procedimento administrativo, o

mesmo deve ser arquivado no SAJ/MP, com comunicacdo ao CSMP, mediante a
solicitacdo de apoio, sem remessa dos autos parahomologac¢ao do arquivamento.
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AUDIENCIA PUBLICA
(Resolugdes CNMP n.82/2012, n. 159/2017)

01 - A audiéncia publica serd autuada e registrada no sistema SAJ/MP, precedida da
expedicdo de edital de convocacédo, conforme os requisitos constantes na Resolugdo
CNMP 82/2012, com as mudancas contidas na Resolugao CNMP 159/2017.

02 - Ao edital de convocagao serd dada a publicidade possivel, sendo facultada a sua
publicacdo no Didrio Oficial do Estado e nos perfis institucionais do Orgdo Ministerial nas
redes sociais e obrigatdria a publicagdo no sitio eletrénico, bem como a afixacdo na sede
da unidade do Ministério Publico, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis, salvo

emssituagoes urgentes, devidamente motivadas no ato convocatorio.

03 - Da audiéncia serd lavrada ata circunstanciada, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar de
suarealizacdo, devendo constar o encaminhamento que serd dado ao tema.

04 - Aata, que devera ser afixada no mural da sede da Promotoria competente e publicada
no site do Ministério Publico, serd encaminhada ao Procurador-Geral de Justica ou a
guem este indicar, no prazo de 30 (trinta) dias apds sua lavratura, para fins de

conhecimento.

05 - Se 0 objeto da audiéncia publica consistir em fato que possa ensejar providéncias por
parte de mais de um membro do Ministério Publico, aquele que teve a iniciativa do ato
participard da sua realizagdo aos demais membros, com antecedéncia minima de 10 (dez)
dias Uteis, podendo a audiéncia publica ser realizada em conjunto.
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ASSENTOS E SUMULAS DO CSMP/AL

A Secretaria do Conselho Superior do Ministério Publico do Estado de Alagoas,
dando cumprimento ao que restou deliberado nas 252 e 262 Reunides
Ordinarias do CSMP, realizadas nos dias 22 e 29 de agosto de 2016,
respectivamente, conforme extratos de ata publicados na imprensa oficial do
Estado nos dias 30 de agosto de 2016 e 06 de setembro de 2016, informa a Vossa
Exceléncia os novos Assentos e Simula do Conselho Superior do Ministério
Publico, visando ampla divulgacdo dos enunciados no ambito do Ministério
Publico.

1. Assento n° 1/2016 do CSMP: “Na promocao ou remog¢do por merecimento,
considera-se causa direta de interrupcao da consecutividade, o fato de o
interessado ndo se inscrever para todos os cargos em concurso, pelo critério de

merecimento”.

2. Assento n° 2/2016 do CSMP: “Para as remog¢des voluntarias e por permuta,
exige-se, pelo menos, um ano de efetivo exercicio no érgdo de execu¢do em
que o agente ministerial exerce as suas fung¢des, ressalvada a excepcionalidade
de nenhum dos interessados preencher requisito. O prazo podera ser
diminuido desde que o Conselho fundamente inexistir prejuizos para terceiro e

paraainstituicao”.

3. Assento n° 3/2016 do CSMP: “O arquivamento, determinado por 6rgao do
Ministério Publico de 1° grau, de pecas informativas que narrem matéria da
natureza criminal, sem intervencao da autoridade judicidria, deverd ser
submetido a reexame do Procurador-Geral de Justica, em face da aplicacao

analdgicadoart.28 do Cédigo de Processo Penal.”.
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4. Assento n°4/2016 do CSMP: “Para efeito de reexame, pelo Conselho Superior
do Ministério Publico, do arquivamento de inquérito civil ou pecas
informativas, em virtude da aplicacdo do art. 169 do Regimento Interno, mister
se faz a remessa na integra dos autos originais, ou de cépia autenticada, nesta
ultima hipdtese no caso de imperiosa e justificada necessidade”.

5. Assento n° 5/2016 do CSMP: “Reconhecendo o Promotor de Justica a
atribuicdo de outro Ministério Publico para conhecer a matéria, deve submeter
os autos ao referendo do Conselho Superior do Ministério Publico, no prazo de
3dias”.

6. Assento n° 6/2016 do CSMP: “Nao havendo habilitagdo nas remogdes

provenientes da Lein°6.339/02, expedir-se-a edital de promog¢éo”.
7.Sumulan° 1/2016 do CSMP: “E vedado ao integrante da carreira do Ministério

Publico, na condicdo de membro de Centro de Apoio Operacional, o exercicio
de qualquer atividade funcional cometida a 6rgao de execugdo”.
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QUADRO RESUMO DAS ATIVIDADES
FINALISTICAS EXTRAJUDICIAIS

Atividade -
Extrajudicial Definicdo Prazo Prorrogac
Qualquer demanda submetida a apreciagio dos drgdeos da
L . atividade-fim do Mmsténio Publico, dentro de sua area de _ ,
Noticia de Fato atuacdo, tals como as demandas oriundas de atendimentos, 30 dias Lmaxezdzgr.
(NF) noticias’ reportagens, documentos (correspondéncias ou ocutros
meios fizicos, eletrénicos ou dizitais) ou representacies.
Instaurado por imiciativa do proprio Promotor de Justica, para
. zcompanhamento do cumprimento das clansulas de TAC;
Procedimento acompanhar e fiscalizar politicas piblicas e instibncdes; Sucessivaments
Administrative |acompanhar fato que enseje a tutela de interesses individuais 01 ano ;
(PA) indisponiveis; embasar outras atividades néo sujeitas 2 ingquérito pert
cvil, procedimento preparatono ou procedimento mvestigatoro
criminal.
Procedimento mstaurado mediante portaria, prévie ao Inguérito
. Civil Piiblico ou 2 agdo civil pdblica, com a finalidade de
P Prnceli]rm_entnp mwestigar e apurar elementos de convicgfo sobre stuagdes que 90 dias Unma vez, poor
reparatério (PF) | 1gtom direitos tutelados pelo MP. prazo.
Procedimento  instaurado mediante portara, de oficio pelo
Promotor de Justica, ou por intermédio de requerimentos Prorosacies s
Inquérito Civil (IC) | encammhzdos com fimdamento no artigo 1° da Lei 7347/83, com 01 ano __m o
a finalidade de investigar e apurar elementos de convicgdo sobre =Sme pe
situagfes que afetam dirertos tutelados pelo WP
Procedimento Instawrado e presidido por iniciativa do proprio Promotor de
Investigatério Justiga, com atribuigdo criminal, com 2z finalidade de apurar Prorrosaces su
Criminal infragles penaiz de nahmoera piblica, evitande dibigéncias 90 dias ofigual
rimina impertmentes e protelatbrias, servindo como preparagio e P Pel
(PIC) embasamento para a competente acio penal.
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